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2. szamu eldterjesztés
Lajosmizse és Felsélajos Koznevelési, Egészségiigyi és Szocialis Kozszolgaltato Tarsulas
elnoke részére
2021. majus 20.

Targy: Lajosmizse ¢és FelsOlajos Koznevelési, Egészségiigyi és Szocialis Kozszolgaltatd
Téarsulas Kozbeszerzeési Szabalyzatanak mdodositasa

Ikt.sz.: LMKOH/70-70/2021.

A veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolo
27/2021. (1. 29.) Korm. rendelet alapjan a veszélyhelyzetben alkalmazni kell a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIIL. torvény (a tovabbiakban: katasztrofavédelmi torvény) 46. §-anak (4) bekezdését,
amely az aldbbiak szerint rendelkezik.

., Veszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének, a foévarosi, megyei
kozgyuilésnek feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve a fopolgarmester, a megyei kozgyiilés
elnoke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat dllast onkormanyzati intézmény
dtszervezésérol, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirol, ha a szolgaltatas a
telepiilést is érinti.”

A katasztrofavédelmi torvény 46. § (4) bekezdése egyértelmiien rendelkezik arrodl, hogy
veszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének (fovarosi, megyei
kozgytilésnek) feladat- és hataskorét a polgarmester (fOpolgarmester, megyei kozgytlés
elnoke) gyakorolja az ott megjelolt kivétellel. Mindezek alapjan sem a képviselo-testiilet,
sem a bizottsagok iilésének az Motv. szerinti Osszehivasara nincs lehetoség, a képviselo-
testiillet valamennyi hataskorét a polgarmester gyakorolja, a képviselo-testiiletnek
veszélyhelyzetben nincs dontési jogkore.

Az onkormanyzati tarsulasok is a képviselo-testiiletek altal atruhazott hataskorben jarnak
el. Mivel a tarsulast Lajosmizse és Felsolajos Képvisel6-testiiletei hoztak létre, igy ezt az
analogiat alkalmazva a tarsulasi tanacs hataskorébe tartozo dontéseket a tarsuldsi tanacs
elnoke hozhatja meg.

A Tarsulasi Tanacs elnoke a Tarsulasi Tanacs tagjaival egyeztethet a dontésének
meghozatala elott.

Lajosmizse ¢s FelsOlajos Koznevelési, Egészségiigyi és Szocidlis Kozszolgaltato Tarsulas
Kozbeszerzési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) legutobb a 2017. marcius 23. napjan
tartott iilésen kertilt médositasra.

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény valtozasai okan sziikségessé valt a
Szabalyzat feliilvizsgalatara, amely feliilvizsgalatot IMPERIAL TENDER Kozbeszerzési és

Tanacsad6 Korlatolt Feleldsségti Tarsasag végzett el.

A félkovér, athuzott modositasokkal jelolt Szabalyzatot az eldterjesztés 1. melléklete, a végleges
Szabalyzatot az eloterjesztés 2. melléklete tartalmazza.

Fentiekre tekintettel az aldbbi hatarozat-tervezet keriil eldterjesztésre a Tarsuldsi Tanacs
elndke elé:

Lajosmizse, 2021. majus 10.



A Tarsulasi Tanacs elnokének dontéshozatala:

A Kormaiany az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges meghetegedést okozo
humanjarvany kovetkezményeinek elharitiasa, a magyar allampolgarok egészségének és
életének megovasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett
ki a 27/2020. (1.29.) Korm. rendeletével 2021. februar 8-tél.

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIIIL. torvény 46. § (4) bekezdése alapjan ,,(4) Veszélyhelyzetben a
telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének, a foévarosi, megyei kozgytlésnek
feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve a fopolgarmester, a megyei kozgyiilés
elnoke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat allist 6nkormanyzati intézmény
atszervezésérol, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirél, ha a szolgaltatas a
telepiilést is érinti.

Az onkormanyzati tarsulasok is a képviselo-testiiletek altal atruhazott hataskorben
jarnak el. Mivel a tarsulast Lajosmizse és Felsolajos Képviselo-testiiletei hoztak létre, igy
ezt az analogiat alkalmazva a tarsulasi tanacs hataskorébe tartozo dontéseket a tarsulasi
tanacs elnoke hozhatja meg.

Az elbterjesztés attekintését kovetden fenti hataskoromben eljarva az alabbi hatarozatot
hozom:

...... /2021. (....)Tarsulas EInoki Hatarozat

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodoé egyes torvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,
figyelemmel a 27/2021. (1.29.) Korm. rendeletre Lajosmizse és Felsolajos Koznevelési,
Egészségiigyi és Szocialis Kozszolgaltato Tarsulas Tarsulasi Tanacs elnokeként — a
Tarsulasi Tanacs dontési hataskorébe tartozé iigyben ,Lajosmizse és Fels6lajos
Koznevelési, Egészségiigyi és Szocialis Kozszolgaltaté Tarsulas Kozbeszerzési
Szabalyzatanak médositasa” targykorben — az alabbi hatarozatot hozom:

Hatarozat

Lajosmizse €s Fels6lajos Koznevelési, Egészségligyl és Szocialis Kozszolgaltatd Tarsulas
elndkeként Lajosmizse és Felsdlajos Koznevelési, Egészségiigyi €s Szocialis Kozszolgaltatd
Tarsulas Kozbeszerzési Szabdlyzatat az eldterjesztés 2. melléklete szerinti egységes
szerkezetli tartalommal elfogadom. A Szabalyzat hatdlyba lépésének idOpontja 2021. majus
21. napja.

Hatarid6:2021. majus 20.
Felelos: Tarsulasi Tanacs Elnoke

Lajosmizse, 2021. majus 20.. .............. ora

Basky Andras
Tarsulasi Tanacs Elnoke



Eloterjesztés 1. melléklete

LAJOMIZSE ES FELS(’_’;LAJOS K("')ZNEVELESI, EGESZSEGUGYI ES SZOCIALIS
KOZSZOLGALTATO TARSULASANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

)  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse és Fels6lajos Koznevelési, Egészségiligyi és Szocidlis Kozszolgaltatd
Térsulasanak Tarsuldsi Tanacsa (tovabbiakban: Tandcs) a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi
CXLIIL tSrvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az
alabbi K6zbeszerzési Szabdlyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel sszhangban
Lajosmizse és Fels6lajos Koznevelési, Egészségiigyi és Szocidlis K6zszolgaltatd Tarsuldsanak
(a tovabbiakban: Térsulds) kozbeszerzéseire, és kozbeszerzési eljardsaira vonatkozdan
meghatarozza kiiléndsen:

a) a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

b) a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét,

c) a kozbeszerzési eljarasai dokumentalési rendjét, 6sszhangban a vonatkozoé jogszabalyokkal,
d) a kozbeszerzési eljards soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, illetbleg
testiileteket.

3. A Tarsulds kozbeszerzési eljarasait Lajosmizsei Kozos Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) - a Tandcs dontése szerint esetlegesen felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadé (a tovibbiakban: Lebonyolitd) bevonasaval - a Hivatal mindenkor hatalyos
Szervezeti és Milkodési Szabélyzatdban meghatdrozottak figyelembe vételével késziti eld és
hajtja végre.

4. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa sordn figyelembe kell venni a vonatkozd jogszabdlyokon
tiil a Kozbeszerzési Hatdsdg ajanlasait, dtmutatdit, és a Kozbeszerzési Hatosag elndkének
tajékoztatéit, valamint a Kozbeszerzési Dintdbizottsdg oszkollégiumi dlldsfoglaldsdt is.

A Szabalyzat hatalya

5. A Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi személyre, akit a kozbeszerzési eljarasba az
Térsulas vont be sajét oldalén; igy kiilondsen:

a) a Hivatal Szabalyzatban meghatérozott szervezeti egységeire és vezetdire, ligyintézdire,
tovibbd a kizbeszerzési eljdrdsba eseti jelleggel bevont hivatali vezetikre, ligyintézokre;

b) a Tarsulas altal megbizott Lebonyolitékra — a Lebonyolité megbizisanak tartalma szerint-,
c) Hivatal belsd ellenére,

d) a biralobizottsagra,

e) a dontéshozo személyekre.

6. A Szabalyzat tdrgyi hatdlya kiterjed a Tarsulds minden olyan kdzbeszerzési szerzidésére -

koncesszié avagy szolgaltatasi koncesszi6 targyu beszerzésére, amelynek értéke a beszerzés \
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési térvényben



meghatarozott kézbeszerzési értékhatart, és alkalmazni kell rd a Kbt. rendelkezéseit. A
Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén is.

7. Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kézbeszerzésekre, amelyekhez az ajanlatkérd
tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tamogatast nyujtd szerv, szervezet az
ajanlatkéré, mint kedvezményezett részére a tamogatasi szerzddés megkotésekor, vagy azt
megelézden elbirja, hogy a jelen szabalyzattol eltéré modon hatdrozza meg a feleldsségi rendet,
a bizottsag 6sszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a Térsulasi Tanécs elndke jogosult
— az adott kozbeszerzések tdrgya szerint érintett bizottsdg elnike véleményének kikérése
mellett - Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan legkésébb az adott kézbeszerzési eljaras elokészitését
megel6zden eseti szabélyzatban meghatérozni a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakat (a
kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét,
anevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korét
és a kdzbeszerzési eljarasal dokumentélasi rendjét, dsszhangban a vonatkozo jogszabdlyokkal,
tovibbd az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, vagy testiileteket.)

8. Jelen szabélyzat nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre - a Kbt. 117. § (1)
bekezdése alkalmazdsa esetén — az ajanlatkéré 6nallo eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az
esetben az ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabélyzat megalkotasardl a Téarsulasi
Tanécs elntke dont.

A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgilé rendelkezések

9. A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen moédon bevont
személy haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tdjékoztatni a Tarsuldsi Tandcs eln6két, ha
egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérél, barmilyen, az eljaras tisztasagat
veszélyeztetd €s a Kbt. alapelveit, sértd cselekményt észlel.

A jogszerii kozbeszerzést megalapozé szabilyok

10. Kozbeszerzési eljarast inditani, felhivast kozzétenni, vagy az ajanlatételre kozvetleniil
felhivottak részére megkiildeni csak akkor lehet, ha

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 3. § 22. pont) soran megallapithatd, hogy a
beszerzés finanszirozasira a Tarsulds éves koltségvetésében a sziikséges elSirdnyzat
rendelkezésre 4ll, vagy rendelkezik arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités iddpontjdban
az anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy

b) a tobb év alatt megvaldsuléd beszerzés esetén a beszerzés elsd évében az aranyos fedezet
a Térsulés koltségvetésében rendelkezésre 4ll és a Tandcs hatarozatban kotelezettséget vllal a
beszerzés tobbi évében sziikséges fedezet biztositisara, vagy rendelkezik arra vonatkozd
biztositékkal, hogy a részteljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

) az ajénlatkérd timogatasra irdnyul6 igénye (palyazat) benyvjtasra keriilt, vagy ilyet fog
benytjtani, és a Tandcs a sziikséges onrész biztositasarél hatarozott.

LErtelmez rendelkezések

11. A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.,
valamint a végrehajtisdira kiadott kormdnyrendeletek eléirasai, definicioi szerint kell
alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definicidt, és amennyiben a definidlas
sziikséges, gy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentécioban kell gondoskodni a fogalmak
pontos, egyértelmii meghatarozasérol.

II. FEJEZET



SZEMELYEK

A Kozbeszerzési Szolgaltato

Lol lits

12. A Tanécs és a Tdrsuldsi Tandcs elnoke a Kbt. 3.§ 24a. pontia szerinti kézbeszerzési
szolgdltatéval, (tovdbbiakban: Lebonyolité) a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatdrozott
esetben — a dontési, jévdhagydsi feladatokat leszdmitva — kozbeszerzési feladat elldtdsdra
megbizdsi szerzodést kot, egyéb esetben bdrmely kozbeszerzési feladat elldtdsdra megbizdsi
szerzddést kothet sajdt _dontése alapjdn. Lebonyolité igénybevétele esetén az elldtando
feladatokat, felelGsségi kordket a Lebonyolitdval kitott megbizdsi szerzddés (megdllapodds)
tartalmazza. A Lebonyolité koteles felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado részvételét

biztositani a kozbeszerzesz ellarasban

13. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabalyzat felelds akkreditdilt kizbeszerzési
szaktandcsadé igénybevételét irja eld, annak kozremiikodéséért foszabaly szerint a Téarsulasi
Tandcs elnoke felel.

14. A Lebonyoliténak meg kell felelnie a felelds akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsadokra
vonatkozo jogszabdlyoknak, és rendelkeznie kell a kiilon jogszabdlyokban meghatdrozott
Sfeleldsségbiztositdssal.

15. A Lebonyolitéval k6tott megbizési szerzodésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely
szerint a megbizott elfogadja, hogy Lajosmizse és Felsélajos Koznevelési, Egészségiigyi €s
Szocidlis Kozszolgaltatd Térsulasanak Téarsuldsi Tanacsanak Kozbeszerzési Szabdlyzata a
megbizasi szerzédés részét képezi, igy azt magéra nézve kotelezOként ismeri el. A Lebonyolito
részére e Szabalyzat egy példanyat a vele kétendd megbizasi szerz6déshez csatolni kell, mint a
szerz0dés részét képez6 mellékletet.

A biralébizottsag

16. A biralobizottsag az egyes kozbeszerzésekben kotelezben résztvevo, legaldbb hdromtagii;
eseti bizottsag, amelynek tagjait a Tarsulasi Tan4cs elnoke jeloli ki a 17. pontban foglaltaknak
megfeleléen, az ajdnlatoknak — sziikség esetén a hidnypdtlds, felvildgositds vagy indokolds
(Kbt. 71-72. §) megaddsdt kovetd — Kbt. szerinti elbirdldsira és értékelésére:, illetve
javaslattételre - a dontéshozonak - az eljdrdsban sziikséges dintések meghozataldra.

17. A biralobizottsag tagja

a) legaldbb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,

b) a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatdrozott esetekben legaldbb egy felel6s akkreditalt
kozbeszerze51 szaktanacsado mﬁes—eftekhatm—e}efe—vagl}#meghalad&eﬁeku

c) legalabb egy kozbeszerzes1 szakertelemmel rendelkezo szemely,
d) legalabb egy jogi szakértelemmel rendelkezd személy,
e legalabb egy f6 kozbeszerzés térgya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd

személy. aki €pitési beruhdzas vagy épitési koncesszid esetén kizardlag az adott szakteriileten
szakirdnyu fels6foku végzettséggel rendelkezd személy lehet.



18. Epitési beruhazAs/épitési koncesszié esetén - lehetdség szerint - a kivitelezési
tervdokumentécié felelés tervezdje, a beruhdzas leendé mtuszaki ellen6re a biralobizottsag
tagja. A biralobizottsag kialakithaté ugy is, hogy egy személy tébb jelen Szabalyzatban felsorolt
kritériumnak is megfelel, tovdbbd a kizbeszerzési eljdrds eldkészitése, a felhivds és a
kizbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajdnlatok értékelése sordn és az eljdrds
mds szakaszdban az ajdnlatkérd nevében eljird, illetve az eljdrdsba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kizbeszerzés tdrgya szerinti szakmai,

kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

19. A birdlébizottsdg iilését a birdlobizottsig elnoke, annak akaddlyoztatisa esetén a
Tdrsuldsi Tandcs elndke hivja dssze az iilés helyének és idejének a megjelolésével. A
biralébizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tbb mint a fele, de legaldbb hdrom tag jelen
van. Hatdrozatképtelenség fenndlldsakor a birdlébizottsdig elnike, annak akaddlyoztatisa
esetén a Tdrsuldsi Tandcs elnoke tijabb birdlobizottsdgi iilést hiv dssze. A birdld bizottsag
dontéseit egyszerti szotobbséggel hozza. A birdlobizottsdg elndke és tagjai 1-1 szavazati joggal
rendelkeznek. Szavazategyenldség esetén a birdlobizottsdg elndkének szavazata dont. A
birdlobizottsag tagjai kizarolag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.

20. A biralobizottsag zart tilést tart. A birdldbizottsdg munkdjdrol egy eredeti aldirdsokkal
ellitott, a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti jegyzdkonyvet kell késziteni. A birdlobizottsag
iilésén és egyéb eljarasi cselekményeknél — nem szamitva a bontés, eredményhirdetés, avagy a
targyalds aktusait — a biralobizottsag tagjain, illetve a jegyzokonyvvezetdn kiviil csak az lehet
jelen, akinek meghivéasirél a birdlobizottsig hataroz, avagy akit a Tarsuldsi Tandcs elndke
meghiv, tovdbb4 a TanAcs tagja, amennyiben az adott kozbeszerzésre vonatkozéan a jelen
Szabilyzat 1. melléklete szerinti 8sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot megtette. Az
{ilés a biralobizottsag elnoke avagy a Téarsulasi Tandcs elndke altal aldirt meghivoval avagy a
biralobizottsag hatérozatival hivhaté dssze igy, hogy a meghivot lehetéség szerint az tlést
megel6z6 6t nappal kézbesiteni kell. Amennyiben a birdlobizottsdg elnikével, vagy tagjdval
szemben dsszeférhetetlenségi ok dll be, ugy a kiesett tag, vagy elnok helyére a Tdrsulisi
Tandecs elnéke 1j elnikit, vagy tagot jelol ki.

20/A. Magyarorszig egész teriiletére kihirdetett veszélvhelyzet esetén a birdlobizottsag
hataskorét elektronikus viton, e-mailben gyakorolja. A birdlébizottsag tagjai irdsos
szakvéleményiiket és indoklassal ellitott birdlati lapjaikat elektronikusan kiildik meg a
megadott e-mail cimre, a megadott hatariddig. A birdlébizottsag akkor hatirozatképes,
ha a tagok tobb, mint 2/3-a_a megadott hatiridében megkiildi biralati lapjit. A
biralébizottsis dontésre vonatkozé javaslattételéhez a hataridében beérkezett
visszajelzések tobb, mint 2/3-dnak egybehangzé mindsitése sziikséges.

Az igy beérkezett biralati lapokrél és a dontési javaslatok osszegzésérdl a targykorben
érintett kozbeszerzési eljards kozbeszerzési tanicsaddja feljegyzést készit, melyet a

dontéshozé szerv részére megkiild.

21. A nem az Elekironikus Kozbeszerzési Rendszer (tovébbiakban: EKR) hasznélatival
bonyolitott eljarisok esetében az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsa esetén Aa
bontasi cselekményen kizarélag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, a térgyaldson a
Tarsulasi Tan4cs elndke 4ltal a targyalds menete keretében meghatérozott személyek lehetnek




jelen. A birdlobizottsag jogosult az elnok tavollétének idejére teljes korii helyettest jelolni. A
birdlobizottsag iigyrendjét — amennyiben ugy dént - maga hatdrozhatja meg, melynek
hidnyéban a biralobizottsag tigyrendi szabélyaira a jelen szabélyzat az irdnyado.

22. A biralobizottsag elntke koteles ellendrizni, hogy a kozbeszerzési eljaras valamely eurdpai
unios alapokbol szdrmazo tdmogatdsok felhaszndldsinak rendjérdl szolo jogszabdlyban
meghatdrozott szerv ellendrzésének hatdlya ald tartozik-e. Amennyiben az adott kézbeszerzési
eljirds meginditisinak a jogszabdlyban meghatdrozott ellenérzé szerv jovihagydsa
(kizbeszerzési szabdlyossdgi taniisitvany) a feltétele, e jovihagyds meglétét a birdlobizottsdg
elnoke koteles ellendrizni.

A dontéshozé személyek

23. A doéntéshozo a kézbeszerzés érdemi kérdéseiben (felhivas és dokumentacié jovahagydsa;
az ajdnlatok érvénytelenségérol, az ajinlattevék kizdrdsdrol, az érvényes ajdnlatokrol, az
eljdrds eredményességérdl, vagy annak eredménytelenségérél a dontés meghozatala; az
eljdrdst lezdré dintés meghozatala) a Téarsulasi Tandcs elndke. Jogszabalyi, avagy palyazati
eldiras, irdnyitd hatdsag, egyéb szerv, avagy a Tanacs dontése esetén, valamint a kdzosségi
értékhatar feletti eljarasok esetén a Tanacs.

24. A kozbeszerzés eljarasi kérdéseiben (minden olyan dontést vagy jovéhagyést igényld
kérdés, alairandé irat, amely nem tartozik a fent irt ,,érdemi dontések” kozé; igy tobbek kozott
a felhivas visszavonasa, modositasa, ajanlattételi hataridd meghosszabbitasa, eredményhirdetés
ethalasztasa—eljaras felfiiggesztése) a dontéshozé a Térsuldsi Tandcs elnoke. Valamennyi
harmadik személynek szolo kozbeszerzési kiildeményt, levelet, tovédbbd hirdetményt a
Térsuléasi Tanécs elndke ir ala.

III. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat
25. A Hivatal 4ltal el6készitett Szabalyzatot, valamint annak mdédositdsdt a Tanécs fogadja el.
A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”

26. A Hivatal a Térsulds targyévi koltségvetésében, illetve a Térsulds éltal fenntartott
intézmények 4ltal beszolgaltatott adatok alapjan minden koltségvetési év elején — legkésdbb
mércius 31. napjéig - éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
- és az ehhez tartozo6 eléterjesztést - készit eld az adott évre tervezett kozbeszerzésekrél. A
kézbeszerzési tervet a Tarsulasi Tanacs elndke terjeszti el$ és a Tandcs hagyja jova.

27. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a k6zbeszerzési eljaras targyai (1. arubeszerzés,
2. szolgaltats-megrendelés, 3. épitési beruhdzas, 4. épitési koncesszid €és 5. szolgaltatasi
koncesszi6) szerinti bontasban a kdzbeszerzés

a) sorszamat,

b) kizbeszerzés tdrgyit,

b) irdnyado eljardsrendjét,

c) tervezett eljdrdstipust,

d) eljdrds tervezett meginditdsit,




tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshozé a Térsuldsi Tanédcs; egybeszamit
valamelyik sorral; pélyazat eredményétél fiiggben meginditandd; elézetes Osszesitett
tajékoztatot késziteni kell ra; stb.).

28. A targyévben, de még a kozbeszerzési terv elfogaddsit megelézden megkezdett
kozbeszerzésekrdl a Hivatal nyilvantartast vezet, és a kozbeszerzési tervbe a nyilvantartasban
szerepld kozbeszerzéseket felvezeti.

29. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabbd a tervhez képest modositott kozbeszerzési
igény esetén a kizbeszerzési eljdrds lefolytathaté, ha a kozbeszerzési igény elbre nem lithaté
okbdl, vagy egyéb vdltozds miatt meriilt fel, de a kdzbeszerzési tervet modositani kell. A
moédositéasra irdnyulé eléterjesztést a Hivatal késziti el indokoléssal egyiitt, @ Tdrsuldsi Tandcs
elnike terjeszti eld, és a Tandcs hagyja jova.

30. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetésérdl és_az FElektronikus Kizbeszerzési Rendszerben vald kozzétételérdl, tovdbbd
ﬂs:tesero’l valammt a logszabalvban meghatarozott koz7etetelt kotelezettseg tel/esnesero’l és

31. A koézbeszerzési tervet és valamennyl kdzbeszerzési iratanyagot legaldbb - a kbzbeszerzési

eljaras lezaruldsatol szamitott ot ev1g, - 1ogszabaly ettdl eltérd rendelkezése esetén az ott
meghatérozott id6tartamig- eurdpai unids forrasbél megvaldsuld projektek esetén a tAmogatasi
szerzédésben meghatérozott idépontig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak joger8s befejezését6l szamitott 6t évig kell
megorizni. A megbrzésrél a Hivatal kételes gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat megfeleld
alkalmazisaval. A dokumentéldsért f6 szabdly szerint a Hivatal jegyzéije felel. A Lebonyolitd
altal elvégzett eljarasi cselekmények e Szabdlyzat szerinti dokumentalasardl a Lebonyolitd
koteles gondoskodni, azért felel¢sséggel tartozik. A Lebonyolitd igénybevételével lefolytatott
eljarasok esetén, a keletkezett dokumentumok kezelésének rendjét (ajanlatkérének torténd
atadas id6pontja, stb.) a megbizdsi szerz6désben kell rendezni. Az EKR rendelet 9 § (2)

bekezdése szerint az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi
cselekmény naplézasarol. A naplozott adatdllomdny bejegyzéseit védeni kell az arra
jogosulatlan személy 4ltali hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma

a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb

iratmeg6rzési idét ir eld. az eléirt hosszabb id6tartam alatt — a jogosult szdmara megismerhetd
€s ertelmezheto maradwn Adbzbeszerzési-tervet-ds—valamennyitfdzheszersési-iratanyagot

32. A Kozbeszerzési Hatosdg vagy a mds feladat és hatdskérrel rendelkezd ellendrzd szervek
kérésére a kdzbeszerzési tervet — a Hivatal altal el6készitett levéllel- a Tarsulasi Tan4cs elndke
kiildi meg.




A Kozbeszerzési Hatdsdg, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott eljaras
ellenérzésére feljogositott szerv., valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujtisa esetén a Kozbeszerzési DontObizottsdg és az eljard birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz val6 elektronikus
hozzaférést az ajanlatkérd koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzaférhet6ek. vagy — a K6zbeszerzési Hatdsag, a

kozbeszerzésekért felelds miniszter &ltal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi

Versenyhivatal kivételével — valamely ellenérzésre jogosult szervezet azt kéri, az ajanlatkérd
koteles a kdzbeszerzéssel kapesolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak megkiildeni.

Jogorvoslati eljarasban az Tarsulds oldalan kézremiikodé személyek

33. A Tdrsuldst a jogorvoslati eljarasban a kozbeszerzési eljarasban kézremiikédd jogi €s
sziikség esetén egyéb szakértelemmel rendelkez6 személy képviseli, arra irdnyulo
meghatalmazds alapjdn.

34. Amennyiben a jogorvoslati eljards targya olyan ajanlatkérdi dontés, amely ellen az 658.
pontban meghatarozott személy tiltakozott, ajanlatkérd nevében eljaro személy koteles helyette
mas megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyt a képviselettel megbizni. Ebben az esetben
a dontést tAmogatd személyek kotelesek a jogorvoslati eljarasban kézremiikddni.

Nyilvanossag biztositasa

375. A Tarsulas a Kbt. 43. § szerinti adatokat. informaciokat, hirdetményeket a Kbt.-ben
meghatirozott hataridén beliil a Kozbeszerzési Hat6sdg Aaltal miikSdtetett nyilvénos
elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe). illetve az EKR-ben kézzétenni.kételesa

bt—43-—§-szerntiadatekatmntormaeiokat; mraetmen bt

Elizetes tdjékoztatds

368. A kizbeszerzési tervet és a dintéshozok szdndékdt alapul véve a Hivatal eldzetes
dsszesitett tdjékoztatot készithet az adott évre, illetéleg az elkivetkezd legfeljebb tizenkét
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honapra tervezett olyan kizbeszerzésekrdl, amelyekre teljesiilnek a Kbt. 38. §-dban foglalt
Seltételek. Elizetes dsszesitett tdjékoztats készitése esetén a Hivatal hirdetményt készit kiilon
Jogszabdlyban meghatdrozott minta szerint, amelyet a Tdrsuldsi Tandcs elnike Jovdahagydsdt
kovetden kizzétesz a Kbt.-ben és az egyéb vonatkozd jogszabdlyokban Sfoglaltak szerint.

A kozbeszerzések ellenérzése

379. A kbzbeszerzések torvényes lefolytatasat foszabaly szerint a Hivatal jegyzbje ellenérzi. A
kozbeszerzések belsé ellendrzésérdl a Hivatal belsé ellenére gondoskodik a Tarsulds
tagénkormdanyzatai Képviselé-testiiletei altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv alapjan. A
Hivatal belsé ellendre koteles a kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési terv
jovéhagyasat kovetden a tervnek megfelelen a belsé ellendrzést lefolytatni.

4038. A kiils6 szakértd igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a killsé szakértdvel
kotott megbizési szerz6désben szerepeltetni kell, hogy a Szabdlyzatban megjelolt személyek
folyamatosan ellenérzést gyakorolhatnak a szakértdi tevékenység ellatdsa felett. Utobbi
kitételnek a megbizasi szerzodésben valo szerepeltetéséért a Hivatal jegyzje felel.

394%. Az ellenérzést gyakorld személy koteles — a Lebonyolité igénybevétele esetén - a

Lebonyolité tevékenysége korében felmeriilt barmely altala tapasztalt szabélytalansagro! a
Hivatal jegyz6jét és a Tarsuldsi Tanécs elnokét haladéktalanul értesiteni.

Statisztikai célhi adatrogzitésre vonatkozé kitelezettség

40. A Hivatal az EKR-ben az erre szolgdld tirlapon régziteni kiteles a 424/2017. (XI1.19.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR rendelet) 8. § és a 8/A. §-aban foglalt adatokat.

Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjin

431. A kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasrol a Tandcs dont, a csatlakozast kévetd
beszerzés-bonyolitast a Hivatal intézi.

V. FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

424. A Hivatal - Lebonyolit6 igénybevételével jré kozbeszerzési eljarasban sziikség esetén a
Lebonyolitéval egyeztetve -

a) meghatdrozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tdmaszkodva vagy
piackutatésa alapjan, figyelemmel a Kbt-ben meghatérozott kovetelményekre) melynek sordn
koteles elvégezni az egybeszdmitdsi vizgsgdlatot is,

b) meghatérozza a kozbeszerzés targydval szemben tdmasztott elvérasokat, a kézbeszerzés
miiszaki leirasat.
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c) meghatdrozza a kivalasztandé ajénlattevivel szemben tdmasztott kévetelményeket (azaz a
pénziigyi és gazdasagi, tovabba miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d) meghatédrozza az ajanlat értékelendd elemeit (birdlati szempontrendszert),

€) meghatarozza a szerz6dés lehetd legrészletesebb feltételeit;

435. A Hivatal altal el6készitett irattal a Tarsulasi Tandcs elndke kijelli a biralobizottsagot és
egyben annak eln6két. A Hivatal megkiildi valamennyi biraldbizottsdgi tagnak a kijelold
okiratot.

446. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jird kizbeszerzési eljdrdsban a Lebonyolito:
a) Osszedllitia a Kozbeszerzési dokumentumok/ismerteté tervezetét (a tovabbiakban:
Dokumentécid), amennyiben az sziikséges. A Dokumentacidénak legalabb a miiszaki leirast és
a szerzddés tervezetet, targyaldsos eljardsban vagy versenyparbeszéd esetén legaliabb a
szerzbdéses feltételeket tartalmaznia kell. A dokumentdcionak tartalmaznia Kkell tovabba a
benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét,

b) kivalasztja a jogszabalyoknak és az igényeknek legmegfelel6bb eljarasfajtat,

c) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kifrds (a tovabbiakban: felhivas) tervezetét,

d) a Hivatal pénziigyekért felel6s irodajaval ellendrizteti a fedezet meglétét,

f) jegyzdkonyvet vesz fel a birdlobizottsag iiléseirdl.

457. A felhivés és a Dokumentacio tartalmét a Térsuldsi Tandcs elndke hagyja jova.

468. A 457 pontban foglalt jovahagyast kvetéen a Hivatal/Lebonyolité feladja/megkiildi a
felhivast a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok szerint, és — amennyiben késziil ilyen -
gondoskodik a Dokumentacio atadasardl (ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a
nyilvantartast az eljdrds irdnt érdeklodd gazdasdgi szereplokrol.

479, A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jiro kozbeszerzési eljardsban a Lebonyolitéval
egyeztetve késziti el6 a valaszt a feltett kérdésekre, valamint az esetleges kiegészitd tajékoztatas
iranti  kérdésekre, amelyet a Térsuldsi Tandcs elnoke aldirdsa utdn az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek/palyazoknak (a tovabbiakban: ajanlatteviknek) a
Kbt-beli hatarid6n beliil, az abban foglalt szabalyok figyelembe vételével megkiild.

5048. Amennyiben ilyen van, a Hivatal—a targy szerinti szakértelemmel bird bevont személyek
kézremiikdésével — lebonyolitja (minden tigyviteli teend6jével) a_targyalast/-konzultacidt. A
targyalasrél/konzultaciérél  jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzékonyvet a
targyalas/konzultacié napjatdl szamitott két munkastnapon beliil meg kell kiildeni;—+vagy
elektronilcusan—hozziférhetovékelltenni a Kbt-ben meghatdrozott gazdasdgi szereplok

részere.

5149. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jiro kizbeszerzési eljidrdsban a Lebonyolito
gondoskodik az_ajdinlatok dtvételérol és bontdsdrol a Kbt. eldirdsainak megfelelen. A
bontisrol _jegyzokonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti _adatokat ismertetni _kell. A

jegvzdkinyvet a Kbt.-ben eldirt modon meg kell kiildeni az EKR haszndlatdval. A-Hivatal
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503. Amennyiben szitkséges és lehetséges, a Tarsuldsi Tandcs elndke, Lebonyolito
igénybevételével jiré kizbeszerzési eljirdsban a Lebonyolité hidnypétlasi felhivast,
JSelvildgositds kérést, indokoldskérést kiild ki a Kbt. szabalyainak megfelelden.

S514. A birdlobizottsig — amennyiben volt hidnypétlés, véglegesen a hidnypo6tlasi hataridd
elteltét kovetben - értékeli az ajanlatokat a Hivatal, Lebonyolitd igénybevételével Jjdre
kozbeszerzési eljdrdsban a Lebonyolits dltal elkészitett birdlati lapokkal.

525. A Hivatal, Lebonyolit6 igénybevételével jaré kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolité ltal
el6készitett eljarast lezard dontéssel a déntéshozd meghozza eljarast lezaré érdemi dontést.
illetve a Kbt. eléirdsainak megfelelden dont az ajanlatok érvényességérél/érvénytelensépérol A

sz 7

536. Az eljards lezdrd dontés alapjin elékészitett dsszegezés ajdnlattevik részére torténd
tadasarol/megkiildésérél a Kbt.-ben irt rendelkezések szerint a Hivatal, Lebonyolito
igénybevételével jiro kizbeszerzési eljdrdsban a Lebonyolité gondoskodik.

547. A Hivatal feladata a kozbeszerzési eljaras soran kikiildésre keriild, illetve beérkezd
dokumentumokrél (igy kiilonosen a kiegészitd tdjékoztatds kérés és nyujtas, indokolds,
adatszolgéltatds, felvildgositis kérés és az erre érkezd vélaszok, hidnypétlasi felhivas és
hidnypétlés, el6zetes vitarendezési kérelem és az arra adott valasz) — amennyiben ezek nem az
eljaras lefolytatdsdban kozrem(ikods Lebonyolits 4ltal keriilnek kikiildésre, illetve nem hozza
érkeznek be — nyilvantartds vezetése oly médon, hogy a dokumentumok kikiildése és
beérkezése a kikiildés modjanak megfeleld tantisitvannyal rendelkezzen.

558. Az eljaras eredményérol — ideértve a kétszakos eljards részvételi szakaszanak eredményét
is - a Hivatal altal elkészitett, és a Tarsulasi Tanécs elnoke éltal jovéhagyott tajékoztato(k) Kbt-
ben meghatérozott esetekben és a vonatkozo jogszabalyok szerinti kizzétételérél a Hivatal,
Lebonyolité igénybevételével jiro kizbeszerzési eljirdsban a Lebonyolité gondoskodik.

569. A szerz6dést az Térsulds részérél a Térsuldsi Tandcs elndke irja ald. Amennyiben a
dontéshozé a Tandcs, az aldirds el6tt a Hivatal beszerzi a Tandcs jovahagyo, és a Tarsuldsi

Tandcs eln6kének felhatalmazast add hatarozatat.

5768. A szerzodés el6készitésérél és a szerz8dés hataridében torténé megkétésérol a Hivatal
gondoskodik.

586%. A kozbeszerzés eredményeként kotott szerz8dés modositdsdra kizérolag a Kbt. 141. §-
dban foglaltak figyelembe vételével van méd.

5962. A szerzédés médositasarol szol6 hirdetmény kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik.
603. A szerz6dés teljesitését a Hivatal tirgy szerinti szakértelemmel rendelkezé irodsja

igazolja, valamint tovabbitja az igazolt szdmla — és a fedezetigazolassal ellatott szerzddés — egy
példanyat a Hivatal pénziigyekért felelds irod4jéhoz.
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614. Az ellenszolgaltatas teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerz6désben foglaltak
szerint a Hivatal pénziigyekért felelés irodaja intézi.

625. A szerzddés teljesitésérdl szolo, Kbt. szerinti tijékoztatd adatok jogszabdly szerinti
kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik legkésébb a szerz6dés mindkét fél altali teljesitésétol
szamitott 30 napon beliil.

V. FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

636. A Szabalyzatban meghatdrozott feladatok szakszerii és jogszer(i ellatasaért, a javaslat
jogszeriiségéért, tovabbad a dontésekért a Szabalyzat altal a feladatot ellatni koteles, a
javaslattevo, illetve a déntéshozo felel6s.

647. Amennyiben a feladatot egy szervezet, avagy annak meghatarozott egysége koteles ellatni,

gy az adott feladat elldtdsdért felelds szervezet, illetve a meghatdrozott egység vezetéje felel.

658. Amennyiben a javaslatot vagy dontést egy testillet hozza, a felelésség alol mentesiilhet a
kisebbségben szavazd, amennyiben bizonyitott, hogy egyértelmiien helyes allaspontot
képviselt, és ezt irdsbeli indokoldsban kifejtette.

669. Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kozbeszerzési, kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel biré mellett szavaz, mentestilhet
a felel6sség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
koriiltekintéssel jart el.

7067. Amennyiben a dontéshoz6 a javaslattevd dontési javaslatanak teljesen megfelelé dontést
hoz, mentesiilhet a feleldsség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a
legnagyobb koriiltekintéssel jart el.

68. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben feladatot elldtd szervek és személyek és
jogosultsagok:

a) A kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsa sordn az elektronikus kdzbeszerzés részletes
szabalyairdl sz6l6 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: EKR rendelet) szerint
kell eljarni 2018. aprilis 15. napjatél.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovdbbiakban: EKR) a Miniszterelnskség altal

lizemeltetett kdzponti kézbeszerzési nyilvantartds és a kbzbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer.

b) A Téarsulds képviseletében a Térsuldsi Tandcs elndke (super user) jogosult az EKR-ben
torténé regisztraciora és az ajanlatkérd nevében eljirni, valamint az ajinlatkéré nevében az
EKR alkalmazdséra vonatkozo jogosultsdgok gyakorldsanak rendjét meghatdrozni.

c) Kozbeszerzési eljardsban az EKR-ben elektronikus uton tett nyilatkozatok tekintetében az

Térsulds nevében nyilatkozo képviseldjének kell tekinteni azt, aki az EKR-ben az Térsulds
részérdl a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal rendelkezik.

d) A Térsulés részérél EKR-ben torténd regisztraciora (nem super user jogkorben) az aldbbi
személyek jogosultak: T4rsulasi Tandcs elndke, illetve az 4ltala kijel5lt személyek.
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Az EKR-ben a Térsulds nevében térténd joggyakorlds rendie az aldbbiak szerint alakul:
Térsulési Tandcs elnoke, illetve az 4ltala kijel5lt személyek.

€) A Téarsuldsi Tandcs elnoke jogosult az EKR telies korii alkalmazdsira. Amennyiben a

kozbeszerzési eljarast kiilsé kdzbeszerzési tanicsadd bonyolitja le, az adott eljardshoz valo

hozzérendelést a Téarsuldsi Tanics elndke végzi el. Bzt kdvetben a kiilsd kozbeszerzési
tandcsado jogosult a Térsulés nevében eljarni.

VL. ZARO RENDELKEZESEK

64. Jelen Szabalyzat 2021. 4prilis .... napjsn 1ép hatilvba. Rendelkezéseit fol amatban

1évo és a hatdlyba l1épést kovetéen indult kizbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.
65. Jelen Szabilyzat 20/A. pontja a mindenkori Kormany iltal — barmely idészakban -

kihirdetett veszélyhelyzet elrendelésével hatilyba lép és annak megsziintetésével

egyidejiileg hatdlyait veszti.

12

15

B =T | R S




13

16



1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
Alulirott

IUNE A(Z) ©voivriniiriietei et ettt ettt st ee et eaeneene targyu
kozbeszerzési eljarasba

1. biralobizottsagi tagként
2. nem biralébizottsagi tagként!

bevont személy a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése
alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatérozott sszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koértilmény nem 4ll fenn.

Kijelentem, hogy az aldbbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem,

2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kozbeszerzési szakértelem.

5. felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd (a Kbt. 27.
meghatérozott esetekben).

3) bekezdésében

3

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti tirgyn kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a mindenkor hatilyos jogszabalyok alapjan iizleti titoknak minésiilé
adatot, valamint titoknak mindsiilé informaciokat titokként kezelem, az eljardssal kapcsolatos
kozbeszerz6i titkot megbrzom, azt sem az eljards befejezése elétt, sem pedig azt kévetben
jogosulatlan személy tudomdasara nem hozom.

Tudoméssal birok az Osszeférhetetlenség fennalldsédnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirél, tovabba a felelésségemrdl.

LajoSmizZSse, .....cocvvvervvreenierenirirneresiereenns

alairas

! A megfeleld megjelslendd.
2 A megfeleld megjelslends. Lehet tibb is.
I PXRY ellondd Lehet8bbis.
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Eloterjesztés 2. melléklete
Ikt.sz.: LMKOH/70-71/2021.

LAJOMIZSE ES FELSOLAJOS KOZNEVELESI, EGESZSEGUGYI ES SZOCIALIS
KOZSZOLGALTATO TARSULASANAK

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse ¢s FelsOlajos Koznevelési, Egészségiigyi €s Szocialis Kozszolgaltato
Téarsulasanak Tarsulasi Tanacsa (tovabbiakban: Tandcs) a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az
alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
Lajosmizse ¢és FelsOlajos Koznevelési, Egészségiligyi ¢€s Szocidlis Kozszolgaltato
Téarsulasanak (a tovabbiakban: Tarsulds) kozbeszerzéseire, €és kozbeszerzési eljarasaira
vonatkoz6an meghatarozza kiilondsen:

a) a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

b) a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi
korét,

c) a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal,
d) a kozbeszerzési eljards soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

3. A Tarsulas kozbeszerzési eljarasait Lajosmizsei Ko6zds Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) - a Tandcs dontése szerint esetlegesen felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd (a tovabbiakban: Lebonyolitd) bevonasdval - a Hivatal
mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miukodési Szabalyzatdban meghatdrozottak figyelembe
vételével késziti eld €s hajtja végre.

4. A Szabalyzat ¢s a Kbt. alkalmazisa soran figyelembe kell venni a vonatkozo
jogszabalyokon tul a Kozbeszerzési Hatosadg ajanlasait, utmutatoit, és a Kozbeszerzési
Hatosag elnokének tdjékoztatoit, valamint a Kozbeszerzési Dontdbizottsag Oszkollégiumi
allasfoglalasat is.

A Szabalyzat hatalya

5. A Szabdlyzat hatalya kiterjed valamennyi személyre, akit a kdzbeszerzési eljarasba az
Téarsulas vont be sajat oldalan; igy kiilondsen:

a) a Hivatal Szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységeire €és vezetdire, ligyintézdire,
tovabba a kozbeszerzési eljarasba eseti jelleggel bevont hivatali vezetdkre, ligyintézdkre;

b) a Tarsulas altal megbizott Lebonyolitokra — a Lebonyolité megbizasanak tartalma szerint-,
c¢) Hivatal bels6 ellendre,
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d) a birdlobizottsagra,
e) a dontéshozo személyekre.

6. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsulas minden olyan kdzbeszerzési szerzOdésére -
ezen bellil arubeszerzésére, épitési beruhdzasara, szolgaltatds megrendelésére, - tovabba
épitési koncesszi6 avagy szolgaltatasi koncesszid targyt beszerzésére, amelynek értéke a
beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési
torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatart, ¢és alkalmazni kell ra a Kbt.
rendelkezéseit. A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok esetén is.

7. Jelen szabdlyzat hatdlya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az
ajanlatkérd tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe €s a tdmogatast nyujtd szerv,
szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tamogatasi szerzédés megkdtésekor,
vagy azt megelézden eldirja, hogy a jelen szabalyzattol eltér6 mddon hatarozza meg a
felelosségi rendet, a bizottsag Osszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a Tarsulasi
Tanacs elndke jogosult — az adott kozbeszerzések targya szerint érintett bizottsag elndke
véleményének kikérése mellett - Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan legkésdbb az adott
kozbeszerzési eljaréas elokészitését megelézden eseti szabalyzatban meghatarozni a Kbt. 27. §
(1) bekezdésében foglaltakat (a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, bels
ellenérzésének feleldosségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentdldsi rendjét,
0sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal, tovabba az eljaras soran hozott dontésekért felelos
személyt, személyeket, vagy testiileteket.)

8. Jelen szabalyzat nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre - a Kbt. 117. § (1)
bekezdése alkalmazasa esetén — az ajanlatkérd 6nalld eljardsi szabéalyokat alakit ki. Ebben az
esetben az ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabalyzat megalkotasarol a Tarsulasi
Tanécs elndke dont.

A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgalo rendelkezések

9. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasdba barmilyen mdédon bevont
személy haladéktalanul kételes irasban, részletesen tajékoztatni a Tarsulasi Tanacs elndkét, ha
egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasdgat
veszélyeztetd €s a Kbt. alapelveit, sértd cselekményt észlel.

A jogszeri kozbeszerzést megalapozo6 szabalyok

10. Kozbeszerzési eljarast inditani, felhivast kézzétenni, vagy az ajanlatételre kozvetleniil
felhivottak részére megkiildeni csak akkor lehet, ha

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 3. § 22. pont) soran megallapithato, hogy a
beszerzés finanszirozasara a Téarsulas éves koltségvetésében a sziikséges eldiranyzat
rendelkezésre all, vagy rendelkezik arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy

b) a tobb év alatt megvalosuld beszerzés esetén a beszerzés elsd évében az ardnyos
fedezet a Tarsulas koltségvetésében rendelkezésre all €s a Tanécs hatarozatban kotelezettséget
vallal a beszerzés tobbi évében sziikséges fedezet biztositasara, vagy rendelkezik arra
vonatkoz6 biztositékkal, hogy a részteljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre
all, vagy
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C) az ajanlatkérd tdmogatasra irdnyuld igénye (palydzat) benyujtasra kerilt, vagy ilyet
fog benyujtani, és a Tandacs a sziikséges Onrész biztositasarol hatarozott.

Ertelmezé rendelkezések

11. A Szabalyzatban €s a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.,
valamint a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletek eldirasai, definicidi szerint kell
alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definiciét, és amennyiben a definialas
sziikséges, gy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentéacioban kell gondoskodni a fogalmak
pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

II. FEJEZET
SZEMELYEK
A Kozbeszerzési Szolgaltato

12. A Tandcs és a Tarsulasi Tanacs elndke a Kbt. 3.§ 24a. pontja szerinti kozbeszerzési
szolgaltatoval, (tovabbiakban: Lebonyolitd) a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott
esetben — a dontési, jovahagyasi feladatokat leszamitva — kdzbeszerzési feladat ellatasara
megbizési szerzédést kot, egyéb esetben barmely kozbeszerzési feladat ellatdsara megbizasi
szerzOdést kothet sajat dontése alapjan. Lebonyolitd igénybevétele esetén az ellatando
feladatokat, felelosségi kordket a Lebonyolitoval kotott megbizasi szerzdés (megallapodas)
tartalmazza. A Lebonyolito koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado részvételét
biztositani a kozbeszerzési eljarasban.

13. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabalyzat feleldés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado igénybevételét irja eld, annak kozremiikodeéséért foszabaly szerint a Tarsulasi
Tanacs elnoke felel.

14. A Lebonyolitonak meg kell felelnie a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanadcsadokra
vonatkoz6 jogszabalyoknak, ¢és rendelkeznie kell a kiilon jogszabdlyokban meghatarozott
felelosségbiztositassal.

15. A Lebonyolitoval kotott megbizasi szerzédésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely
szerint a megbizott elfogadja, hogy Lajosmizse €s Fels6lajos Koznevelési, Egészségiigyi €s
Szocidlis Kozszolgaltatd Tarsulasdnak Tarsuldsi Tanacsanak Kozbeszerzési Szabalyzata a
megbizédsi szerzOdés részét képezi, igy azt magdra nézve kotelezoként ismeri el. A
Lebonyolitdé részére e Szabalyzat egy példanyat a vele kotendd megbizasi szerzddéshez
csatolni kell, mint a szerzddés részét képezd mellékletet.

A biralobizottsag

16. A biralobizottsag az egyes kozbeszerzésekben kotelezéen résztvevd, legalabb haromtaga
eseti bizottsag, amelynek tagjait a Tarsulasi Tanacs elndke jeloli ki a 17. pontban foglaltaknak
megfelelden, az ajdnlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas
(Kbt. 71-72. §) megadasat kovetd - Kbt. szerinti elbiralasara és eértekelésére, illetve
javaslattételre - a dontéshozonak - az eljarasban sziikséges dontések meghozatalara.
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17. A biralobizottsag tagja

a) legalabb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,
b) a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben legalabb egy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado,

C) legalabb egy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy,
d) legalabb egy jogi szakértelemmel rendelkezd személy,
e) legalabb egy f6 kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd

személy, aki épitési beruhazas vagy épitési koncesszid esetén kizardlag az adott
szakteriileten szakiranyu felséfoku végzettséggel rendelkezd személy lehet.

18. Epitési beruhazas/épitési koncesszid esetén - lehetéség szerint - a kivitelezési
tervdokumentacio felelds tervezdje, a beruhdzas leendd miiszaki ellendre a biralobizottsag
tagja. A birdlobizottsag kialakithatd ugy is, hogy egy személy tobb jelen Szabalyzatban
felsorolt kritériumnak is megfelel, tovabba a kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras
mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

19. A biralobizottsadg iilését a birdlobizottsag elndke, annak akadalyoztatasa esetén a
Tarsulasi Tanacs elndke hivja Ossze az iilés helyének ¢€s idejének a megjelolésével. A
biralobizottsdg akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint a fele, de legalabb harom tag jelen
van. Hatarozatképtelenség fennallasakor a birdlobizottsag elndke, annak akadalyoztatasa
esetén a Tarsulasi Tanacs elndke ujabb birdlobizottsagi iilést hiv Ossze. A birdld bizottsag
dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. A birdlobizottsag elndke €s tagjai 1-1 szavazati
joggal rendelkeznek. Szavazategyenldség esetén a birdlobizottsag elndkének szavazata dont.
A biralobizottsag tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.

20. A biralobizottsag zart iilést tart. A biralobizottsag munkajardl egy eredeti alairasokkal
ellatott, a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti jegyzdkonyvet kell késziteni. A birdlobizottsag
ilésén €s egyéb eljarasi cselekményeknél — nem szamitva a bontas, eredményhirdetés, avagy
a targyalas aktusait — a birdlobizottsag tagjain, illetve a jegyzdkonyvvezeton kiviil csak az
lehet jelen, akinek meghivasarol a birdlobizottsag hataroz, avagy akit a Tarsuldasi Tanacs
elnoke meghiv, tovabba a Tandcs tagja, amennyiben az adott kozbeszerzésre vonatkozdan a
jelen Szabalyzat 1. melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi ¢€s titoktartasi nyilatkozatot
megtette. Az iilés a birdlobizottsag elndke avagy a Tarsuldsi Tanacs elndke altal aldirt
meghivoval avagy a birdlobizottsdg hatarozatdval hivhaté Ossze Ugy, hogy a meghivot
lehetdség szerint az iilést megel6zd 6t nappal kézbesiteni kell. Amennyiben a biradlobizottsag
elndkével, vagy tagjaval szemben Osszeférhetetlenségi ok all be, tigy a kiesett tag, vagy elndk
helyére a Tarsulasi Tanacs elndke 1) elnokdt, vagy tagot jelol ki.

20/A. Magyarorszag egész teriiletére kihirdetett veszélyhelyzet esetén a biralobizottsag
hataskorét elektronikus uton, e-mailben gyakorolja. A birdlobizottsdg tagjai irdsos
szakvéleményiiket és indoklassal ellatott birdlati lapjaikat elektronikusan kiildik meg a
megadott e-mail cimre, a megadott hatariddig. A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a
tagok tobb, mint 2/3-a a megadott hataridében megkiildi biralati lapjat. A biralobizottsag
dontésre vonatkozo javaslattételéhez a hataridében beérkezett visszajelzések tobb, mint 2/3-
anak egybehangzd mindsitése sziikséges.
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Az igy beérkezett birdlati lapokrdl és a dontési javaslatok 0sszegzésérdl a targykorben érintett
kozbeszerzési eljaras kozbeszerzési tanacsadoja feljegyzést készit, melyet a dontéshozo szerv
részére megkiild.

21. A nem az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalataval
bonyolitott eljardsok esetében az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsa esetén a bontasi
cselekményen kizardlag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, a targyaldson a
Téarsulasi Tanécs elndke altal a targyalds menete keretében meghatarozott személyek lehetnek
jelen. A biralobizottsag jogosult az elndk tavollétének idejére teljes kort helyettest jelolni. A
biralobizottsdg tligyrendjét — amennyiben gy dont - maga hatarozhatja meg, melynek
hianyaban a biralobizottsag ligyrendi szabalyaira a jelen szabalyzat az iranyado.

22. A biralobizottsag elndke koteles ellendrizni, hogy a kozbeszerzési eljaras valamely
eurOpai  uniés alapokbol szadrmazd tamogatdsok felhasznalasanak rendjérél szolo
jogszabalyban meghatéarozott szerv ellendrzésének hatdlya ala tartozik-e. Amennyiben az
adott kdzbeszerzési eljaras meginditasdnak a jogszabalyban meghatarozott ellenérzd szerv
jovahagyasa (kozbeszerzési szabalyossagi tanusitvany) a feltétele, e jovahagyas meglétét a
biralobizottsag elndke koteles ellendrizni.

A dontéshozo személyek

23. A dontéshozo a kozbeszerzés érdemi kérdéseiben (felhivas €s dokumentéacio jovahagyasa;
eljaras eredményességérdl, vagy annak eredménytelenségérél a dontés meghozatala; az
eljarast lezard dontés meghozatala) a Téarsulasi Tanacs elndke. Jogszabalyi, avagy palyazati
eldiras, ranyitd hatdsag, egyéb szerv, avagy a Tanacs dontése esetén, valamint a kozosségi
értékhatar feletti eljarasok esetén a Tanacs.

24. A kozbeszerzés eljarasi kérdéseiben (minden olyan dontést vagy jovahagyast igényld
kérdés, alairandé irat, amely nem tartozik a fent irt ,,érdemi dontések” koz¢; igy tobbek kozott
a felhivas visszavonasa, modositdsa, ajanlattételi hataridé meghosszabbitdsa, eljaras
felfiiggesztése) a dontéshozo a Tarsulasi Tandcs elndke. Valamennyi harmadik személynek
sz0l6 kozbeszerzési kiildeményt, levelet, tovabba hirdetményt a Tarsulasi Tanécs elndke ir
ala.

III. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat
25. A Hivatal altal elokészitett Szabalyzatot, valamint annak modositasat a Tanacs fogadja el.
A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”

26. A Hivatal a Téarsulds targyévi koltségvetésében, illetve a Tarsulas altal fenntartott
intézmények altal beszolgaltatott adatok alapjan minden koltségvetési év elején — legkésdbb
marcius 31. napjaig - ¢éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési
terv) - és az ehhez tartozo eldterjesztést - készit eld az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.
A kozbeszerzési tervet a Tarsulasi Tandcs elndke terjeszti el €s a Tanacs hagyja jova.
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27. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (1. arubeszerzés,
2. szolgaltatas-megrendelés, 3. épitési beruhdzas, 4. épitési koncesszid és 5. szolgaltatasi
koncesszi0) szerinti bontasban a kozbeszerzés

a) sorszamat,

b) kozbeszerzés targyat,

¢) iranyado eljarasrendjét,

d) tervezett eljarastipust,

e) eljaras tervezett meginditasat,

tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshoz6 a Tarsulasi Tanacs; egybeszamit
valamelyik sorral, palyazat eredményétdl fliggden meginditando; eldzetes Osszesitett
tajékoztatot késziteni kell ra; stb.).

28. A targyévben, de még a koOzbeszerzési terv elfogaddsat megelézéen megkezdett
kozbeszerzésekrdl a Hivatal nyilvantartast vezet, és a kozbeszerzési tervbe a nyilvantartasban
szerepld kozbeszerzéseket felvezeti.

29. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modositott kozbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési eljaras lefolytathato, ha a kozbeszerzési igény elore nem lathatod
okbol, vagy egyéb valtozas miatt meriilt fel, de a kdzbeszerzési tervet modositani kell. A
modositasra iranyuld eléterjesztést a Hivatal késziti el indokolassal egyiitt, a Tarsulasi Tanacs
elndke terjeszti eld, és a Tanacs hagyja jova.

30. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kozbeszerzési terv naprakész
vezetésérol és az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben valdo kozzétételérol, tovabba
frissitésérdl, valamint a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi kotelezettség teljesitésérol.

31. A kozbeszerzési tervet és valamennyi koOzbeszerzési iratanyagot legalabb - a
kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol szamitott Ot €vig, - jogszabaly ettdl eltérd rendelkezése
esetén az ott meghatarozott idétartamig- eurdpai unios forrasbol megvalosuld projektek esetén
a tamogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezésétdl szamitott Gt
évig kell megdrizni. A megdrzésrdl a Hivatal koteles gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat
megfeleld alkalmazasaval. A dokumentalasért f6 szabaly szerint a Hivatal jegyzdje felel. A
Lebonyolitd altal elvégzett eljarasi cselekmények e Szabalyzat szerinti dokumentalasarol a
Lebonyolitdé  koteles gondoskodni, azért feleldsséggel tartozik. A  Lebonyolitd
igénybevételével lefolytatott eljarasok esetén, a keletkezett dokumentumok kezelésének
rendjét (ajanlatkérdnek torténd atadas idépontja, stb.) a megbizasi szerzédésben kell rendezni.
Az EKR rendelet 9 § (2) bekezdése szerint az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben
lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol. A naplozott adatdllomany bejegyzéseit védeni
kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a
naplo tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti idétartam alatt — amennyiben jogszabaly
hosszabb iratmegdrzési 1dot ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt — a jogosult szdmdara
megismerhetd és értelmezhetd maradjon.

32. A Kozbeszerzési Hatosag vagy a mas feladat és hataskorrel rendelkezd ellendrzo szervek
kérésére a kozbeszerzési tervet — a Hivatal altal elokészitett levéllel- a Tarsulasi Tanécs
elndke kiildi meg.
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A Kozbeszerzési Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal €s a jogszabalyban az adott eljaras
ellenérzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag €s az eljard birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus
hozzatérést az ajanlatkérd koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzaférhetdek, vagy — a Kozbeszerzési Hatdsag, a
kozbeszerzésekért felelos miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi
Versenyhivatal kivételével — valamely ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az ajanlatkérd
koteles a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak megkiildeni.

Jogorvoslati eljarasban az Tarsulas oldalan kozremiikodé személyek

33. A Tarsulast a jogorvoslati eljarasban a kdzbeszerzési eljarasban kézremiikodd jogi €s
sziikség esetén egyéb szakértelemmel rendelkez6 személy képviseli, arra iranyuld
meghatalmazas alapjan.

34. Amennyiben a jogorvoslati eljaras targya olyan ajanlatkér6i dontés, amely ellen az 65.
pontban meghatarozott személy tiltakozott, ajanlatkérd nevében eljar6 személy koteles
helyette mas megfeleld szakértelemmel rendelkez6 személyt a képviselettel megbizni. Ebben
az esetben a dontést tamogatd személyek kotelesek a jogorvoslati eljarasban kozremiikodni.

Nyilvanossag biztositasa
35. A Tarsulds a Kbt. 43. § szerinti adatokat, informaciokat, hirdetményeket a Kbt.-ben

meghatarozott hatdridon beliill a Kozbeszerzési Hatosdg altal mikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), illetve az EKR-ben kdzzétenni.

Elozetes tajékoztatas

36. A kozbeszerzési tervet és a dontéshozok szandékat alapul véve a Hivatal elézetes
Osszesitett tajekoztatdt készithet az adott évre, illetdleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét
hoénapra tervezett olyan kozbeszerzésekrol, amelyekre teljesiilnek a Kbt. 38. §-aban foglalt
feltételek. Eldzetes Osszesitett tajékoztatd készitése esetén a Hivatal hirdetményt készit kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint, amelyet a Tarsuldsi Tanacs elndke jovahagyasat
kovetden kozzétesz a Kbt.-ben €s az egyéb vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint.

A kozbeszerzések ellenorzése

37. A kozbeszerzések torvényes lefolytatasat foszabaly szerint a Hivatal jegyzdje ellendrzi. A
kozbeszerzések belsd ellendrzésérél a Hivatal belsé ellendére gondoskodik a Tarsulas
tagonkormanyzatai Képviseld-testiiletei altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv alapjan.
A Hivatal belsd ellenére koteles a kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési terv
jovahagyasat kovetden a tervnek megfelelden a belsd ellendrzést lefolytatni.

38. A kiilsd szakértd igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a kiilsd szakértdvel kotott
megbizéasi szerzddésben szerepeltetni kell, hogy a Szabalyzatban megjelolt személyek
folyamatosan ellendrzést gyakorolhatnak a szakértdi tevékenység ellatasa felett. Utobbi
kitételnek a megbizasi szerzOdésben valod szerepeltetéséért a Hivatal jegyzdje felel.
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39. Az ellendrzést gyakorldo személy koteles — a Lebonyolitd igénybevétele esetén - a
Lebonyolitd tevékenysége korében felmeriilt barmely altala tapasztalt szabalytalansagrol a
Hivatal jegyz6jét €s a Tarsulasi Tanacs elnokét haladéktalanul értesiteni.

Statisztikai célu adatrogzitésre vonatkozo kotelezettség

40. A Hivatal az EKR-ben az erre szolgalo trlapon rogziteni koteles a 424/2017. (XI1.19.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR rendelet) 8. § €s a 8/A. §-dban foglalt adatokat.

Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan

41. A kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasrol a Tanacs dont, a csatlakozast kdvetd
beszerzés-bonyolitast a Hivatal intézi.

IV. FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

42. A Hivatal - Lebonyolito igénybevételével jaré kozbeszerzési eljarasban sziikség esetén a
Lebonyolitoval egyeztetve -

a) meghatdrozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tamaszkodva vagy
piackutatésa alapjan, figyelemmel a Kbt-ben meghatarozott kdovetelményekre) melynek soran
koteles elvégezni az egybeszamitasi vizsgalatot is,

b) meghatarozza a kozbeszerzés targyaval szemben tamasztott elvarasokat, a kdzbeszerzés
miiszaki leirasat.

¢) meghatarozza a kivalasztando ajanlattevdvel szemben tadmasztott kovetelményeket (azaz a
pénziigyi €s gazdasagi, tovabba miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d) meghatarozza az ajanlat értékelendo elemeit (biralati szempontrendszert),

e) meghatdrozza a szerz6dés lehetd legrészletesebb feltételeit;

43. A Hivatal altal elokészitett irattal a Tarsulasi Tanacs elndke kijeldli a biralobizottsagot és
egyben annak elndkét. A Hivatal megkiildi valamennyi birdlobizottsagi tagnak a kijelold
okiratot.

44. A Hivatal, Lebonyolit6 igénybevételével jard kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolito:

a) Osszeallitta a Kozbeszerzési dokumentumok/ismertetd tervezetét (a tovabbiakban:
Dokumentacid), amennyiben az sziikséges. A Dokumentacionak legaldbb a miiszaki leirast és
a szerzOdés tervezetet, targyalasos eljdrasban vagy versenyparbeszéd esetén legalabb a
szerzOdéses feltételeket tartalmaznia kell. A dokumentacionak tartalmaznia kell tovabba a
benyujtandod igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét,

b) kivalasztja a jogszabalyoknak ¢s az igényeknek legmegfelelobb eljarasfajtat,

c) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kiiras (a tovabbiakban: felhivas) tervezetét,

d) a Hivatal pénziigyekért felelds irodajaval ellendrizteti a fedezet meglétét,

f) jegyzdkonyvet vesz fel a biralobizottsag iiléseirdl.

45. A felhivés és a Dokumentaci6 tartalmat a Téarsuldsi Tandcs elndke hagyja jova.

46. A 45. pontban foglalt jovahagyast kovetéen a Hivatal/Lebonyolitd feladja/megkiildi a
felhivast a Kbt. és a vonatkozo jogszabalyok szerint, és — amennyiben késziil ilyen -
gondoskodik a Dokumentacio atadasarol (ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a
nyilvantartast az eljaras irant érdekl6dd gazdasagi szereplokrol.
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47. A Hivatal, Lebonyolitd igénybevételével jaro kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolitdval
egyeztetve késziti eld a valaszt a feltett kérdésekre, valamint az esetleges kiegészitd
tajékoztatds iranti kérdésekre, amelyet a Tarsuldsi Tanacs elndke aldirdsa utan az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek/palydzdknak (a tovabbiakban: ajanlattevoknek) a
Kbt-beli hataridon beliil, az abban foglalt szabalyok figyelembe vételével megkiild.

48. Amennyiben ilyen van, a Hivatal- a targy szerinti szakértelemmel bird bevont személyek
kozremiikodésével — lebonyolitja (minden iigyviteli teenddjével) a targyalast/konzultaciot. A
targyalasrol/konzultaciorol  jegyzokonyvet  kell  felvenni. A jegyzOkonyvet a
targyalas/konzultacid napjatol szamitott két munkanapon beliil meg kell kiildeni a Kbt-ben
meghatarozott gazdasagi szereplOk részére.

49. A Hivatal, Lebonyolitd igénybevételével jard kozbeszerzési eljardsban a Lebonyolitd
gondoskodik az ajanlatok atvételérdl és bontasarol a Kbt. eldirasainak megfeleléen. A
bontasrél jegyzokonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat ismertetni kell. A
jegyzdkonyvet a Kbt.-ben eldirt médon meg kell kiildeni az EKR hasznalataval.

50. Amennyiben sziikséges ¢és lehetséges, a Tarsulasi Tandcs elndke, Lebonyolito
igénybevételével jardo kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitdé hianypodtlasi felhivast,
felvilagositas kérést, indokolaskérést kiild ki a Kbt. szabalyainak megfeleléen.

51. A birdlobizottsdg — amennyiben volt hidnypotlas, véglegesen a hianypotlasi hatarido
elteltét kovetdéen - értékeli az ajanlatokat a Hivatal, Lebonyolitdé igénybevételével jaro
kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolito altal elokészitett biralati lapokkal.

52. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaré kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolito altal
elokészitett eljarast lezar6 dontéssel a dontéshoz6 meghozza eljarast lezard érdemi dontést,
illetve a Kbt. eldirdsainak megfelelden dont az ajanlatok érvényességérdl/érvénytelenségérdl.

53. Az eljaras lezar6 dontés alapjan elkészitett Osszegezés ajanlattevok részére torténd
atadasarol/megkiildésér6l a Kbt.-ben irt rendelkezések szerint a Hivatal, Lebonyolito
igénybevételével jard kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolitdé gondoskodik.

54. A Hivatal feladata a kozbeszerzési eljaras soran kikiildésre keriild, illetve beérkezd
dokumentumokrél (igy kiilondsen a kiegészitd tajékoztatas kérés €s nyujtas, indokolas,
adatszolgaltatds, felvilagositds kérés és az erre érkezd valaszok, hidnypotlasi felhivas és
hianypotlas, eldzetes vitarendezési kérelem és az arra adott valasz) — amennyiben ezek nem az
eljaras lefolytatdsaban kézremiikodé Lebonyolito altal keriilnek kikiildésre, illetve nem hozza
érkeznek be — nyilvantartds vezetése oly mddon, hogy a dokumentumok kikiildése ¢és
beérkezése a kikiildés mddjanak megfeleld tanusitvannyal rendelkezzen.

55. Az eljaras eredményérdl — ideértve a kétszakos eljaras részvételi szakaszanak eredményét
is - a Hivatal altal elkészitett, és a Tarsulasi Tanacs elndke altal jovahagyott tijékoztato(k)
Kbt-ben meghatdrozott esetekben €s a vonatkozo jogszabalyok szerinti kozzétételérdl a
Hivatal, = Lebonyolitd igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd
gondoskodik.
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56. A szerzOdést az Tarsulas részérdl a Tarsuldsi Tandcs elndke irja ald. Amennyiben a
dontéshoz6 a Tandcs, az alairas eldtt a Hivatal beszerzi a Tanacs jovahagyo, és a Tarsulasi
Tanécs elndkének felhatalmazast ado hatarozatat.

57. A szerzddés elOkészitésérdl €s a szerzOdés hataridoben torténd megkdtésérdl a Hivatal
gondoskodik.

58. A kozbeszerzés eredményeként kotott szerzédés modositasara kizardlag a Kbt. 141. §-
aban foglaltak figyelembe vételével van maod.

59. A szerz8dés modositasarol sz016 hirdetmény kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik.

60. A szerzddés teljesitését a Hivatal targy szerinti szakértelemmel rendelkezd irodéja
igazolja, valamint tovabbitja az igazolt szamla — és a fedezetigazolassal ellatott szerz6dés —
egy példanyat a Hivatal pénziigyekért felelds iroddjahoz.

61. Az ellenszolgaltatds teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerzodésben foglaltak
szerint a Hivatal pénziigyekért felelds iroddja intézi.

62. A szerzddés teljesitésérol szolo, Kbt. szerinti tdjékoztatd adatok jogszabaly szerinti
kozzétételérol a Hivatal gondoskodik legkésObb a szerzddés mindkeét fél altali teljesitésétdl
szamitott 30 napon beliil.

V. FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

63. A Szabalyzatban meghatarozott feladatok szakszerli és jogszeri ellatasaért, a javaslat
jogszerlségéért, tovabba a dontésekért a Szabalyzat altal a feladatot ellatni koteles, a
javaslattevo, illetve a dontéshozo felelds.

64. Amennyiben a feladatot egy szervezet, avagy annak meghatarozott egysége koteles
ellatni, Gigy az adott feladat ellatasaért felelds szervezet, illetve a meghatarozott egység
vezetdje felel.

65. Amennyiben a javaslatot vagy dontést egy testiilet hozza, a feleldsség alol mentesiilhet a
kisebbségben szavazd, amennyiben bizonyitott, hogy egyértelmiien helyes allaspontot
képviselt, és ezt irdsbeli indokolasban kifejtette.

66. Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kozbeszerzési, kdzbeszerzEs targya szerinti
szakmai szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel bird6 mellett szavaz,
mentesiilhet a felelésség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a
legnagyobb koriiltekintéssel jart el.

67. Amennyiben a dontéshoz6 a javaslattevd dontési javaslatanak teljesen megfeleld dontést
hoz, mentesiilhet a feleldsség aldl, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a
legnagyobb koriiltekintéssel jart el.

68. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben feladatot ellatd szervek €s személyek és
jogosultsagok:
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a) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl sz6l6 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR rendelet) szerint
kell eljarni 2018. 4prilis 15. napjatol.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) a Miniszterelnokség altal
iizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartas €s a kdzbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat timogatd informatikai rendszer.

b) A Tarsulds képviseletében a Tarsulasi Tanacs elndke (super user) jogosult az EKR-ben
torténd regisztraciora €s az ajanlatkéré nevében eljarni, valamint az ajanlatkéré nevében az
EKR alkalmazésara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét meghatarozni.

c) Kozbeszerzési eljarasban az EKR-ben elektronikus uton tett nyilatkozatok tekintetében az
Tarsulas nevében nyilatkozd képviseldjének kell tekinteni azt, aki az EKR-ben az Tarsulas
részeérdl a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel €s jogosultsdggal rendelkezik.

d) A Téarsulas részér6l EKR-ben torténd regisztraciora (nem super user jogkdrben) az alabbi
személyek jogosultak: Tarsulasi Tanacs elndke, illetve az altala kijelolt személyek.

Az EKR-ben a Tarsulds nevében torténd joggyakorlas rendje az alabbiak szerint alakul:
Téarsulasi Tanacs elndke, illetve az altala kijelolt személyek.

e) A Tarsuldsi Tanacs elndke jogosult az EKR teljes korti alkalmazasira. Amennyiben a
kozbeszerzési eljarast kiilsé kdzbeszerzési tanacsadd bonyolitja le, az adott eljarashoz valo
hozzarendelést a Tarsulasi Tanacs elndoke végzi el. Ezt kovetden a kiilsé kozbeszerzési
tanacsado jogosult a Tarsulas nevében eljarni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

64. Jelen Szabalyzat 2021. majus 21. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit folyamatban 1€vo és
a hatalyba lépést kovetden indult kdzbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

65. Jelen Szabalyzat 20/A. pontja a mindenkori Kormany altal — barmely iddszakban -
kihirdetett veszélyhelyzet elrendelésével hatalyba 1€p €s annak megsziintetésével egyidejiileg
hatalyat veszti.
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1. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

100110 LA (/) TSRS targya
kozbeszerzési eljarasba

1. birdlobizottsagi tagként
2. nem biralobizottsagi tagként!

bevont személy a kdzbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIIL. torvény (Kbt.) 25. § (6)
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem,

2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kozbeszerzési szakértelem.

5. felelds akkreditalt kozbeszerzeési szaktandcsado (a Kbt. 27. § (3) bekezdésében
meghatérozott esetekben).?

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan iizleti titoknak mindsiild
adatot, valamint titoknak mindsiilé informéciokat titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos
kozbeszerzdi titkot megdérzom, azt sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt kovetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegeésének jogkdvetkezményeirdl, tovabba a feleldsségemrol.

LajoSmIZSe, ...ccovveeeeieeeiie e

alairas

I A megfeleld megjeldlendd.
2 A megfelel6 megjeldlendd. Lehet tobb is.
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